TONG CONG TY LICOGI - CTCP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP CO GIOI VA XAY LAP SO 9 Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

Sé: 4.4 /CT9-TCHC Déng Nai, ngay 2 théng 4 nim 2022

THONG BAO TUYEN DUNG

Céng ty c6 phin Co gidi va Xay lap so 9 1a don vi thanh vién thude Tong cdng
ty LICOGI - CTCP. Hién nay, Cong ty tuyén dung 01 vj tri Trudng phong TH chirc
Hanh chinh, cy thé nhu sau:

1. Midke lwong va cac ché a9 duge hwéng:

- LLrOfng chinh: Luong thoa thuén theo néng luc va kinh nghiém thyc té ctia tng
vién + phy cap trdch nhiém + phy cip dién thoai... F

- Thudng L&, Tét theo két qua SXKD va quy dinh chung cia Céng ty.

- Pugc huéng day di céc ché do BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh ctia phap;
luét. ‘; P Q\\Q

- M6i truong lam vi¢e chuyén nghiép, than thién va c6 nhiéu co hoi thing tién, \\ i
phét trién sy nghiép.
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2. Mo ta cong viée:
- Tham muru, tu van cho Hbi dong quan trj va Ban Tong gidm dbc v& chién luge

ngudn nhan lyc, co cdu nhan su, chinh sdch phat trién nhan luc tr ong trung han, dai
han ddm bao thuc hién myc tidu phat trién cua Cong ty.

- Giuip viéc cho Hi dong quén trj vé xdy dung, soan théo vin ban, quy ché, quy
dinh quan tri.

- X4y dung va phét trién vin héa doanh nghiép, truyen thong céc gia trj cbt 16i
clia doanh nghiép trong sir dung va phat trién con nguoi.

- Tu Van dé xuét, xdy dyng / trién khai cdc hé théng danh gla nhim dam béo
thue hién tét cac chirc niang quan ly, danh gia hiéu qua lam viéc, chat luong nhan sy.

- T6 chirc trién khai cac nghiép vy C&B, bao hiém, ché do chinh séch va kidm
sodt tinh hiéu qua clia chi phi tién lrong.

- Nghién cttu, soan thao va trinh duyét cac quy dinh 4p dung trong Cong ty; Xéy
dung hé théng cac quy ché, quy trinh, quy dinh cho Cong ty va gidm sét viéc chép
hanh cac ndi quy do.

- Tuyén dung, dao tao nhim &n dinh va phat trién doi ngii nhan sy Céng ty.
- T6 chite quan 1y hd so nhan su, giai quyét quan hé lao dong.

- T6 chire thyc hi¢n céc thii tyc hanh chinh véi co quan Nha nudée.



- TH chire thue hién céc nghiép vu hanh chinh - 1€ tAn: mua sam/quén ly tai san,
van thu - luu trlr, theo ddi va quan ly cac dich vu dién, nuéc, dién thoai, internet, vé
sinh vén phong, l4i xe, bao vé,...

- Quan ly nhan sy ndi by phong, chiu trach nhiém vé hiéu qua cong viéc cua
phong.

3. Yéu ciu cong viée:

*V¢ chuyén mon:

- C6 kha niing xay dung hé théng quan tri nhan sy chuyén nghiép ;

- C6 kinh nghi¢m trong céc linh vie: X4y dung, thi cong co gidi, bét dong san,...

* Nang lye/ky ning - K§ néing linh dao

- K§ nédng tao anh hudng

- K§ niing giao tiép

- K§ niing giai quyét van dé

- Tét nghiép dai hoc hé chinh quy céc nganh Kinh té, Luét, Quén tri nhan su;

- $6 nam lam vide 5-7 trér 1&n nim tai vi trf tvong duong trong doanh nghiép.

- D tudi: Tir 30 dén 45 tudi

- C4c yéu cau khac: Cé phdm chét tu cach dao dc tét, trung thyc, quyét doan.

4. Pia diém lam viéces o
G a
Sé 2, dudng 1, KCN Bién Hoa 1 , phuong An Binh, thianh phd Bién Hoajtinh\®
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Ddng Nai. ,;%M‘“"“’ ¥

Lién hé va ndp ho so tai Phong T4 chirc Hanh chinh Cong ty ch phan Cc
va Xy ldp s6 9, sé dién thoai : 02513684576 hodc gui CV qQUASE:
vanthuhcog19@gmall com (hodc lién hé véi Mr Thang s6 dién thoai: 0907498532
Zalo: 0907.498.532 dé duge huéng dan chi tiét). Thoi han ndp hd so tuyén dung: Truédce
ngay 10/5/2022.

Tran trong thdng béo!

TQNG GIAM POC
Noi nhin:
- Bao chi va cic website tuyén dung;
- Wedsite Licogi 9;
- Luu: TCHC.
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Dao Duy Hién



